Zatacznik nr 11
do Ksi egi procedur audytu wewn etrznego
w Gminie Miasto Szczecin

PROTOKOL Z NARADY OTWIERAJ ACEJ

Nazwa komérki audytu wewnetrznego:

Wydziat Kontroli i Audytu Wewn etrznego

Nazwa jednostki/ komorki organizacyjnej, podlegajacej audytowi wewnetrznemu:

Temat zadania:

Nr zadania:

Osoba sporzadzajaca:

Data:

Numer porzadkowy:

Cel narady:

1) zapoznanie obecnych na naradzie z tematyka i celem zadania zapewniajacego,

1) przedstawienie zatozen organizacyjnych

2) okreslenie zasad informowania kierownikéw audytowanych komérek o postepach audytu,

3) wskazanie mozliwosci zwracania sie do audytora z sugestiami mogacymi mie¢ istotne znaczenie dla
ustalen audytu,

4) ustalenie zasad dotyczacych wspotpracy administracyjnej z komérkami audytowanymi,

5) zwrdcenie sie do kierownikéw audytowanych komoérek z prosbg o poinformowanie pracownikOw
0 przeprowadzanym zadaniu zapewniajgcym,

6) uwagi, pytania, zastrzezenia i wnioski koncowe.

Zapis przebiegu narady:

Wykaz oséb podpisujacych protokét:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Podpis Data
1.
2.
Wyjasnienia skrotow:
SpPOorzadzit: ....oooeeeeee Zatwierdzit: ........eeiiiiieiiee e
(data, podpis audytora wewnetrznego) (data, podpis)




